
Seit 2006 haben wir mit der ZS-Palettenservice GmbH ein dynamisch wachsendes, mittelständisches 
Familienunternehmen etabliert. Wir machen als EPAL-lizensierter Hersteller und Reparaturbetrieb 
Transportbehälter und Lagerbehälter in ganz Europa verfügbar. Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir

Kaufm. Sachbearbeiter (m/w)

Ihre Aufgaben:

• Erfassung von Aufträgen, Stammdaten
• Selbstständige Abwicklung, Disposition und Nachverfolgung von Aufträgen
• Kontrolle, Klärung und Verbuchung von Eingangsrechnungen
• Termingerechte Einforderung der Belege zur Prüfung, Bearbeitung und finalen Vorbereitung zur

Rechnungsstellung

Ihre Qualifikation:

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise im Bereich Transportwesen /
Logistik

• Sicherer Umgang am PC und den gängigen Systemen
• Kundenorientiert, teamfähig, durchsetzungsstark und belastbar
• Strukturierte und präzise Arbeitsweise

Wir bieten Ihnen:

• Eine sichere und langfristige Anstellung in einem nachhaltig agierendem Unternehmen
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem teamorientierten Umfeld
• Gute Entwicklungsmöglichkeiten
• Intensive Einarbeitung in die Aufgaben und Prozesse des Unternehmens

Interessiert? 
Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des nächstmöglichen 
Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstel

Sie haben noch Fragen? Ich beantworte Sie Ihnen gerne: 
Mustafa Uca, Vertrieb, Tel.: +49 (0)7023 -957 200 22

Ihre Aufgaben:

•	 Verbuchen von laufenden Geschäftsvorfällen in den Bereichen Kreditoren-, Debitoren-, 
Bank- und Sachkontenbuchhaltung

•	 Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung
•	 Abwicklung des Zahlungsverkehrs
•	 Mitwirken an der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen
•	 Unterstützung bei Budget- und Liquiditätsplanung
•	 Regelmäßige Kontenabstimmung (Kreditoren, Debitoren und Sachkonten)
•	 Vorbereitende Tätigkeiten zur Lohnabrechnung
	
	

• Mithilfe bei der Erstellung von Statistiken und Auswertungen für die Geschäftsführung
• Kontaktperson für Wirtschaftsprüfer und Banken
•	 Betreuung des Vertragswesens, Fuhrparkmanagement, Versicherungen

Sie haben noch Fragen? Ich beantworte Sie Ihnen gerne:
Hasan Olgar, Tel. +49 (0)7023 / 957 200 - 12

Bilanzbuchhalter / Finanzbuchhalter (m/w/d)

Ihre Qualifikation:

•	 Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung  
zum Bilanzbuchhalter sowie mehrjähriger Berufserfahrung

•	 Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit DATEV und MS-Office sind unumgänglich
•	 Kenntnisse in orgaMAX von Vorteil
•	 Hohes Verantwortungsbewusstsein, schnelle Auffassungsgabe und eine selbständige sowie  

eigenverantwortliche Arbeitsweise zeichnen Sie aus.

Interessiert?
Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des nächstmöglichen 
Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung an: h.olgar@zs-paletten.de

Wir bieten Ihnen:

•	 Eine sichere und langfristige Anstellung in einem teamorientierten Umfeld
•	 Gute Entwicklungsmöglichkeiten
•	 Intensive Einarbeitung in die Aufgaben und Prozesse des Unternehmens


